党政公文格式标准
	页面设置
	字体
	段落
	标点符号
	页码设置
	落款
	其他

	上3.7cm、下3.5cm、左2.8cm、右2.6cm
	1.标题：方正小标宋简体2号一级黑体3号

2.二级楷体加粗3号三级、四级、正文仿宋GB2312三号
	1.两端对齐；段间距0首行缩进2字符2.固定行距29磅
	1.统一使用中文括号

2.序号后用点号；书名号间不加顿号
	单面页脚右侧；双面页脚外侧
	正文下两行靠右落款，仿宋三号，名称日期居中对齐
	附件标注规范，附件页面首行顶格标注


